
 

 

Приложение 6  

  

Рабочий план счетов 

  

Структура аналитики операций в рабочем плане счетов 

  

Аналитический  

классификационный 

код 

КФО 

Синтетический счет 

Аналитический  

код 

(по КОСГУ) 

Наименование счета 
объекта 

учета 
группы вида 

Разряд номера счета 

1-17 18 (19–21) (22) (23) (24–26)   

07020000000000000 1 101 1 2 310 

Увеличение 

стоимости нежилых 

помещений (зданий и 

сооружений) – 

недвижимого 

имущества 

учреждения 

07020000000000000 1 101 1 2 410 

Уменьшение 

стоимости нежилых 

помещений (зданий и 

сооружений) – 

недвижимого 

имущества 

учреждения 

07020000000000000 1 101 2 4 310 

Увеличение 

стоимости машин и 

оборудования – особо 

ценного движимого 

имущества 

учреждения 

07020000000000000  1 101 2 4 410 

Уменьшение 

стоимости машин и 

оборудования – особо 

ценного движимого 

имущества 

учреждения 

07020000000000000  1 101 3 6 310 

Увеличение 

стоимости инвентаря 

производственного и 

хозяйственного – 

иного движимого 

имущества 

учреждения 

07020000000000000  1 101 3 6 410 

Уменьшение 

стоимости инвентаря 

производственного и 

хозяйственного – 

иного движимого 

имущества 

учреждения 

07020000000000000  1 104 1 2 411 Уменьшение за счет 



 

 

амортизации 

стоимости нежилых 

помещений (зданий и 

сооружений) – 

недвижимого 

имущества 

учреждения 

07020000000000000  1 104 2 4 411 

Уменьшение за счет 

амортизации 

стоимости машин и 

оборудования – особо 

ценного движимого 

имущества 

учреждения 

07020000000000000  1 104 3 6 411 

Уменьшение за счет 

амортизации 

стоимости инвентаря 

производственного и 

хозяйственного – 

иного движимого 

имущества 

учреждения 

07020000000000406 1 106 1 1 310 

Увеличение 

вложений в основные 

средства – 

недвижимое 

имущество 

07020000000000406 1 106 1 1 410 

Уменьшение 

вложений в основные 

средства – 

недвижимое 

имущество 

07020000000000244 1 106 2 1 310 

Увеличение 

вложений в основные 

средства – особо 

ценное движимое 

имущество 

07020000000000244 1 106 2 1 410 

Уменьшение 

вложений в основные 

средства – особо 

ценное движимое 

имущество 

07020000000000244 1 106 3 1 310 

Увеличение 

вложений в основные 

средства – иное 

движимое имущество 

07020000000000244 1 106 3 1 410 

Уменьшение 

вложений в основные 

средства – иное 

движимое имущество 

…       

 



 

 

Забалансовые счета 

 

№ 

п/п 
Наименование счета 

Номер 

счета 

1 Имущество, полученное в пользование 01 

2 Материальные ценности на хранении  02 

3 Бланки строгой отчетности 03 

4 Сомнительная задолженность 04 

5 Награды, призы, кубки и ценные подарки, сувениры 07 

6 Запасные части к транспортным средствам, выданные взамен изношенных 09 

7 Задолженность, не востребованная кредиторами 20 

8 Основные средства в эксплуатации 21 

9 Периодические издания для пользования 23 

10 Материальные ценности, выданные в личное пользование работникам 

(сотрудникам) 

27 

11 Парковочные карты 28П 

12 Транспортные карты 29Т 

13 Расчеты по исполнению денежных обязательств через третьих лиц 30 
 

…   

      

 Забалансовые счета при отражении бухгалтерских записей формируются с учетом кода финансового 

обеспечения (КФО): 

• 1 –бюджетная деятельность; 

• 3 – средства во временном распоряжении; 

 

 



 

 

Приложение 7 

 

 

 

 1. Формы документов класса 03 "Унифицированная система первичной учетной документации" ОКУД 

№ 

п/п  

Код 

формы  
Наименование формы документа  

1  2  3  

1  0310001  Приходный кассовый ордер  

2  0310002  Расходный кассовый ордер  

3  0310003  Журнал регистрации приходных и расходных кассовых документов  

4  0310005  Книга учета принятых и выданных кассиром денежных средств  

 

2. Формы документов класса 04 "Унифицированная система банковской документации" ОКУД 

№ 

п/п  

Код 

формы  
Наименование формы документа  

1  2  3  

1  0401060  Платежное поручение  

2  0401671  Инкассовое поручение  

3  0402001  Объявление на взнос наличными  

 

3. Формы документов класса 05 "Унифицированная система бухгалтерской финансовой, учетной и отчетной 

документации организаций государственного сектора" ОКУД 

№ 

п/п  

Код 

формы  
Наименование формы документа  

1  2  3  

1  0504101 Акт о приеме-передаче объектов нефинансовых активов  

2  0504102 Накладная на внутреннее перемещение объектов нефинансовых активов  

3  0504103 

Акт о приеме-сдаче отремонтированных, реконструированных и 

модернизированных объектов основных средств  

https://www.gosfinansy.ru/#/document/99/420266549/XA00MES2O2/
https://www.gosfinansy.ru/#/document/99/420266549/XA00M7M2N8/
https://www.gosfinansy.ru/#/document/99/420266549/XA00MD42NO/


 

 

4  0504104 

Акт о списании объектов нефинансовых активов (кроме транспортных 

средств) 

5  0504105 Акт о списании транспортного средства  

6  0504143 Акт о списании мягкого и хозяйственного инвентаря  

7  0504144 Акт о списании исключенных объектов библиотечного фонда  

8  0504202 Меню-требование на выдачу продуктов питания  

9  0504203 Ведомость на выдачу кормов и фуража  

10  0504204 Требование-накладная  

11  0504205 Накладная на отпуск материалов (материальных ценностей) на сторону  

12  0504206 Карточка (книга) учета выдачи имущества в пользование  

13  0504207 

Приходный ордер на приемку материальных ценностей (нефинансовых 

активов) 

14  0504210 Ведомость выдачи материальных ценностей на нужды учреждения  

15  0504220 Акт приемки материалов (материальных ценностей) 

16  0504230 Акт о списании материальных запасов  

17  0504401 Расчетно-платежная ведомость  

18  0504402 Расчетная ведомость  

19  0504403 Платежная ведомость  

20  0504417 Карточка-справка  

21  0504421 Табель учета использования рабочего времени  

22  0504425 

Записка-расчет об исчислении среднего заработка при предоставлении 

отпуска, увольнении и других случаях  

23  0504501 Ведомость на выдачу денег из кассы подотчетным лицам  

https://www.gosfinansy.ru/#/document/99/420266549/XA00MFC2O4/
https://www.gosfinansy.ru/#/document/99/420266549/XA00MFU2O7/
https://www.gosfinansy.ru/#/document/99/420266549/XA00M862NA/
https://www.gosfinansy.ru/#/document/99/420266549/XA00M8O2ND/
https://www.gosfinansy.ru/#/document/99/420266549/XA00MFS2O6/
https://www.gosfinansy.ru/#/document/99/420266549/XA00MGE2O9/
https://www.gosfinansy.ru/#/document/99/420266549/XA00M7I2N6/
https://www.gosfinansy.ru/#/document/99/420266549/XA00M842N9/
https://www.gosfinansy.ru/#/document/99/420266549/XA00M8M2NC/
https://www.gosfinansy.ru/#/document/99/420266549/XA00M982NF/
https://www.gosfinansy.ru/#/document/99/420266549/XA00M9Q2NI/
https://www.gosfinansy.ru/#/document/99/420266549/XA00MF82O2/
https://www.gosfinansy.ru/#/document/99/420266549/XA00MAA2MO/
https://www.gosfinansy.ru/#/document/99/420266549/XA00MGA2O7/
https://www.gosfinansy.ru/#/document/99/420266549/XA00M7E2N4/
https://www.gosfinansy.ru/#/document/99/420266549/XA00M802N7/
https://www.gosfinansy.ru/#/document/99/420266549/XA00M8I2NA/
https://www.gosfinansy.ru/#/document/99/420266549/XA00M9M2NG/
https://www.gosfinansy.ru/#/document/99/420266549/XA00MC02NQ/
https://www.gosfinansy.ru/#/document/99/420266549/XA00M7U2N6/


 

 

24  0504505 Авансовый отчет  

25  0504510 Квитанция  

26  0504512 Решение о командировании на территории Российской Федерации  

27  0504513 

Изменение Решения о командировании на территории Российской 

Федерации  

28  0504514 Кассовая книга  

29  0504515 Решение о командировании на территорию иностранного государства  

30  0504516 

Изменение Решения о командировании на территорию иностранного 

государства  

31  0504517 

Решение о компенсации расходов на оплату стоимости проезда и 

провоза багажа для лиц, работающих в районах Крайнего Севера и 

приравненных к ним местностях, и членов их семей  

32  0504518 Заявка-обоснование закупки товаров, работ, услуг малого объема  

 

33  0504520 Отчет о расходах подотчетного лица  

34  0504608 Табель учета посещаемости детей  

35  0504805 Извещение  

36  0504816 Акт о списании бланков строгой отчетности  

37  0504817 Уведомление по расчетам между бюджетами  

38  0504822 

Уведомление о лимитах бюджетных обязательств (бюджетных 

ассигнованиях) 

39  0504833 Бухгалтерская справка  

40  0504835 Акт о результатах инвентаризации  

 

https://www.gosfinansy.ru/#/document/99/420266549/XA00M8G2N9/
https://www.gosfinansy.ru/#/document/99/420266549/XA00M9K2NF/
https://www.gosfinansy.ru/#/document/99/420266549/XA00M7M2MH/
https://www.gosfinansy.ru/#/document/99/420266549/XA00M882MK/
https://www.gosfinansy.ru/#/document/99/420266549/XA00MBU2NP/
https://www.gosfinansy.ru/#/document/99/420266549/XA00MAI2MU/
https://www.gosfinansy.ru/#/document/99/420266549/XA00MF62O1/
https://www.gosfinansy.ru/#/document/99/420266549/XA00MG82O6/
https://www.gosfinansy.ru/#/document/99/420266549/XA00M7S2N5/
https://www.gosfinansy.ru/#/document/99/420266549/XA00MDS2O0/
https://www.gosfinansy.ru/#/document/99/420266549/XA00MCG2NS/
https://www.gosfinansy.ru/#/document/99/420266549/XA00MD22NV/
https://www.gosfinansy.ru/#/document/99/420266549/XA00MBA2MS/
https://www.gosfinansy.ru/#/document/99/420266549/XA00MBS2MV/
https://www.gosfinansy.ru/#/document/99/420266549/XA00MCE2N2/
https://www.gosfinansy.ru/#/document/99/420266549/XA00M902NB/
https://www.gosfinansy.ru/#/document/99/420266549/XA00M9I2NE/


 

 

Приложение 8 

 
 

Номера журналов операций 
 

Номер 

журнала 

Наименование журнала 

1 Журнал операций по счету «Касса»  

2 Журнал операций с безналичными денежными средствами  

3 Журнал операций расчетов с подотчетными лицами 

4 Журнал операций расчетов с поставщиками и подрядчиками  

5 Журнал операций расчетов с дебиторами по доходам  

6 Журнал операций расчетов по оплате труда, денежному 

довольствию и стипендиям  

7 Журнал операций по выбытию и перемещению нефинансовых 

активов (ОС, мат.запасы, продукты питания, МБП) 

8 Журнал по прочим операциям  

9 Журнал операций по санкционированию расходов бюджета 

  

 



 

 

Приложение 9 
  
  

Перечень лиц, имеющих право подписи первичных документов 

  

№  

п/п 

Должность, 

Ф. И. О. 

Наименование  

документов 
Примечание 

1 Директор Все документы – 

2 
Главный 

бухгалтер   

Все документы по финансовым 

вопросам 
– 

3 
Заместитель  

директора   
Платежные документы 

За директора в 

его  

отсутствие 

4 

Заведующий  

складом, 

кастелянша 

Товарные накладные при получении на 

склад 

– 

5 

 Заместитель  

директора 

АХР 

 Товарные накладные при получении 

товара, документы на списание, 

проектно сметная документация 

_ 

 
 



 

 

 

 


